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CIRCOLARE n. 148 

                      Al personale docente 

 

OGGETTO: ADEMPIMENTI DI FINE ANNO SCOLASTICO  

Al fine di agevolare le attività di chiusura anno scolastico si comunica di seguito, come di prassi, 

promemoria degli adempimenti necessari. 

Documentazione a cura del singolo docente: 

1. PROGRAMMA SVOLTO (pf23_ClasseSezione_siglamateria.pdf) 
2. RELAZIONE FINALE (rf23_ClasseSezione_siglamateria.pdf) 
3. PROSPETTO GIUDIZI TRIMESTRALI FINALI (23t3_ClasseSezione_siglamateria.docx) 
4. ELENCO VALUTAZIONE PER CLASSE (rgv23_ClasseSezione_siglamateria.pdf) 

 
I documenti 2. e 3. vanno redatti su apposito format disponibile sul sito alla sezione "area docenti / 
modulistica" https://www.isnitti.edu.it/area_docenti/modulistica.htm e andranno inviati al 
coordinatore di classe entro e non oltre le 24 ore successive allo scrutinio. Il documento 4.  va 
scaricato direttamente da Argo. 

 
Tutti i sopraelencati documenti vanno inviati al coordinatore di classe entro e non oltre venerdì 16 
giugno ore 13.00  
 
Sarà cura del coordinatore di classe verificare la correttezza della documentazione prodotta, ivi 
incluso il rispetto delle regole di formattazione e nomenclatura dei file, ed inoltrarla all’indirizzo di 
posta elettronica didattica.nitti@isnitti.edu.it  entro le ore 24 di sabato 17 giugno 2023. 
 
Si ribadisce che il materiale deve essere inoltrato dal coordinatore attraverso un solo invio, in modo 
completo e non in modalità compressa. Non saranno accettati documenti inviati al citato indirizzo di 
posta elettronica direttamente dal docente e non validati dai coordinatori di classe. 
 
SI RICORDA che ogni documentazione andrà inviata esclusivamente mediante indirizzo email 
istituzionale. 

  
5. SVOLGIMENTO DEGLI SCRUTINI 

 
Si riepiloga quanto segue. 
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ENTRO E NON OLTRE LE 24 ORE PRECEDENTI LO SCRUTINIO, tutti i docenti opportunamente dotati di 
password personale, disciplina per disciplina, INSERISCONO NEL SISTEMA “ARGO” LE PROPOSTE DI 
VOTO. Si fa espressa avvertenza che Tutte le proposte di voto, anche relative alle classi quinte, 
devono essere motivate da un breve giudizio, da riportare sugli appositi prospetti di cui al punto 3.,  
da compilare puntualmente per ciascuna classe - allievo - disciplina, da inviare al coordinatore di classe 
ENTRO e non oltre 24 ORE dalla CHIUSURA del CONSIGLIO di CLASSE. 
 
Resta inteso che le proposte di voto trovano la loro motivazione negli indicatori del P.T.O.F. . 
 
Lo scrutinio, fatta salva l’autonomia valutativa di ciascun consiglio, deve svolgersi nel rispetto di 
quanto previsto in materia di valutazione finale (ex D.P.R. 275/99), per quanto riguarda le classi 
intermedie, in conformità a quanto previsto dal D.P.R. 122/09 (Regolamento sulla valutazione degli 
alunni) 
 
Per  il PRIMO BIENNIO 

particolare attenzione va rivolta alla certificazione delle competenze alla fine del biennio (DM 
09/10), agli alunni con disabilità (art. 9, DPR 122/09) e a quelli con DSA (art.10);  
Si ricorda che la valutazione delle competenze raggiunte non è necessariamente corrispondente al 
profitto disciplinare. 
 
Per il SECONDO BIENNIO 

L’attribuzione del credito scolastico (per gli alunni del secondo biennio) avviene nel rispetto delle 
tabelle di attribuzione del credito come da D.L. 62/2017 
 
 Per le CLASSI QUINTE (MONOENNIO) 

Per le classi quinte il riferimento normativo di base è costituito dall’OM  45/2023 – Ordinanza 
concernente gli esami di Stato nel secondo ciclo di istruzione per l’anno scolastico 2022/2023  
 
 COMPITI dei COORDINATORI di CLASSE  
 

 PRIMA del TERMINE delle LEZIONI A CURA DEI COORDINATORI di CLASSE andrà effettuata 
la verifica per gli alunni in obbligo scolastico che siano state inviate segnalazioni scritte alle 
famiglie e, in caso di mancanza di riscontro alle missive, che sia stata fatta la segnalazione 
all’assistenza sociale e attivate le procedure relative all’inadempimento scolastico; 
 

 Eventuali presenze di certificati sanitari o altri fogli sparsi presenti nel registro cartaceo a 
supporto del registro elettronico andranno raccolti in una busta col nome della classe e 
depositati in didattica; 
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I coordinatori di classe 
  

 controllano la media ed il credito degli anni precedenti e di quello in corso, (per il 
secondo biennio e monoennio), 
 

 compilano di concerto con il segretario il verbale finale,  
 

 sollecitano il puntuale invio delle relazioni finali, dei programmi e dei prospetti 
contenenti i giudizi finali  con le motivazioni dei voti  che dovranno inoltrare all’indirizzo di 

posta elettronica didattica.nitti@gmail.com entro le ore 24 di sabato 17 giugno 2023. 
 

 comunicano alle famiglie degli alunni che abbiano riportato valutazioni insufficienti in 
una o più discipline la sospensione del giudizio come descritto nella CIRCOLARE n. 146. 

 

 I coordinatori delle classi SECONDE, inoltre, ai sensi dell’art. 1 comma 3 del DM 09/10, 
compilano la scheda individuale di certificazione delle competenze allegata al decreto e 
attribuiscono i livelli raggiunti, di concerto con il C.d.C. 
 

 controllano i verbali precedenti, redatti di concerto con i segretari e firmati da entrambi.  
 

6. ALTRE COMUNICAZIONI DI SERVIZIO  
 

Si ricorda che i docenti di ruolo e quelli con nomina fino al termine delle attività didattiche 
(nomina USP), non impegnati negli Esami di stato, sono comunque in servizio fino al 30 giugno 
2023.  
 
Nel prossimo Collegio dei docenti, convocato per il 15 giugno, saranno individuate a grandi linee le 
attività da svolgere e gli impegni nonché la gestione del piano ferie. 
 

7. PERCORSI per le COMPETENZE TRASVERSALI e per L'ORIENTAMENTO 
 
 La documentazione relativa al PCTO verrà richiesta dai referenti al termine degli esami di Stato. 
 

8. CONVOCAZIONE DEL COLLEGIO DEI DOCENTI 
 
Si rammenta, che giovedì 15  giugno 2023  alle ore 11.00 come da CIRCOLARE n. 135  è stato 
convocato il collegio docenti per la ratifica degli scrutini finali.  
 
 

Dirigente Scolastico  
 dr.ssa Annunziata Campolattano 

Firmato Ai sensi del Cad 
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